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	BİRİMİ
	Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı - Muhasebe Kesin Hesap ve Raporlama Birimi

	GÖREV ADI
	

	


 




GÖREV, YETKİ VE SORUMLUKLARI
	1. Mal yönetim dönemine ilişkin icmal cetvellerini hazırlamak

	
	2. Mali istatistikleri hazırlamak

	
	3. Üniversite bütçesinin kesin hesabını, mali istatistik ve raporları hazırlamak, ilgili sistemlere veri girişine ilişkin işlemleri yürütmek.

	
	4. KBS eklentileri, MYS ve TKYS sistemlerine ilişkin koordinasyon hizmetlerini yürütmek

	
	5. Mevzuatta yapılan değişikleri takip etmek ve muhasebe biriminde görev yapan personeli mevzuat yönünden bilgilendirmek ve eğitmek.Kendisine bağlı servislerde yapılan yazışmaları kontrol etmek

	
	6. Muhasebe birimince düzenlenmesi gereken aylık belgeleri düzenleme ve ilgili kurumlara (Sayıştay, Muhasebat Genel Müdürlüğü vb.) gönderilmesi hizmetlerini koordine etmek

	
	   7.  Üniversitemiz birimlerinin yürütücülüğünde olan projelerin muhasebe ve koordinasyon hizmetlerini yürütmek.

	
	8.  Yetkili amirin vereceği diğer görevleri yapmak.

	



YASAL DAYANAK
	2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu

	
	657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu

	
	2914 sayılı Yüksek  Öğretim Üst Kuruluşları ile Yüksek Öğretim Kurumlarının İdari Teşkilatı Hakkında KHK

	
	6698 Sayılı Kişisel Verilerin Korunması Kanunu 


	
	5018 Sayılı Kamu Mali Yönetim ve Kontrol Kanunu

	Bu formda açıklanan görev tanımını okudum. Görevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.
…/…/20..

	Unvanı Adı Soyadı
	                     
	İmza

	ONAYLAYAN

	1.Amir Adı Soyadı
	                      
	İmza

	2.Amir Adı Soyadı
	
	İmza



· İdari Birimlerde: 1. Amir Şube Müdürü , 2.Amir Daire Başkanı
· Akademik Birimlerde: 1. Amir Sekreter, 2.Amir Müdür / Dekan
· Koordinatörlükler ve Araştırma ve Uygulama Merkezleri: 1. Amir Koordinatör / Müdür


Not: Bu formun ıslak imzalı bir nüshası Kalite Koordinatörlüğüne gönderilecektir.
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